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1、该表适用于办理以下用印事项：
（1）纵向项目联合申报协议。
（2）学校未集中受理的纵向项目立项合同、协作合同等。集中受理的合同签订事项，按相应的通知要求执行。
2、项目负责人注意事项：
（1）“项目类别/计划类别”需按申报通知或指南上的计划类别、项目类别准确填写。例：2018年度国家重点研发计划“食品安全关键技术研发”重点专项、2017年度广东省省级科技发展专项资金（产业技术创新与科技金融结合方向）项目等。
（2）“项目主管单位”需填写主管该项目的政府部门全称，请按申报通知落款填写。
（3）“甲方”及“乙方”按合同/协议填写。其中，如有多家乙方或有丙方、丁方等多方，请按照合同/协议签章页所示顺序依次填写。
（4）“经费分配方案”如涉及自筹/配套经费，必须注明经费来源并提供相关证明。合同/协议中如涉及学校承担的经费的预算，需至计划财务处专项科审核并加盖学校财务章。
（5）“用印类型”选择：合同/协议原则上均加盖授权代表签章及学校合同章；仅国家重点研发计划相关合同/协议可以加盖行政公章；如需加盖法人代表签章或行政公章，除填报本审批表外另需填报校办公室制定的《湖南大学用印审批表》。
（6）项目负责人需申明与合作单位是否存在关联关系。科学研究合作关系无需填写。
3、学院注意事项：
学院需确认负责人本人同意参与该项目；确认负责人所填内容真实，与合同/协议内容一致，符合学校、学院相关管理办法及要求。

湖南大学纵向项目合同/联合申报协议签订审批表
*该审批表需与合同/协议同时报送用印，且项目负责人签字需一致，否则视为无效。
	项目类别/
计划类别
	

	项目主管
单位
	

	项目名称
	

	甲方
	（请注明单位全称及组织机构代码/统一社会信用代码，政府部门无需提供代码）



	乙方
（如合作单位不止一家请依次列出）
	（请注明单位全称及组织机构代码/统一社会信用代码）







	经费分配
方案
	




	用印类型
	□合同章                  □法人代表签章                □行政公章            
*如需加盖法人代表签章或行政公章，需同时报送《湖南大学用印审批单》

	与合作单位有无关联关系：□有   □无（若有，请申明有何种关联关系）



项目负责人签字：                   联系电话：

	学院意见
	合同/协议已审核，同意签订。


经办人签字：                 学院负责人：                  学院盖章：

	科学技术研究院意见
	



           负责人签字：                       单位公章：

	校领导意见
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